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3. QUIÉN DEBE UTILIZAR COFFEE



1. Menú CoFFEE Mecanismo de Recuperación y Resiliencia en la parte superior central. La aplicación CoFFEE 
puede soportar también otras funcionalidades de gestión de fondos europeos.

2. Menú de usuario y opciones, en la parte superior derecha. Podremos ver nuestro código de usuario en la 
aplicación, debajo del icono. Recordad esta referencia si se necesita contactar con el CAU.

3. Módulos, en la parte central. Los módulos disponibles dependerán de los permisos que tenga cada usuario.
4. Enlaces de interés, en la parte derecha de la ventana.
5. Versión de la aplicación y fecha, en la parte inferior. Pulsando sobre el icono de versión se muestra una 

pantalla con las últimas novedades de la versión.
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Fase de definición, datos del Subproyecto y roles de usuario
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En la pantalla principal de CoFFEE disponemos de un grupo de funciones denominadas
“Planificación y gestión”. Con estas funciones podemos acceder a los proyectos,
subproyectos y actuaciones de CoFFEE a los que estemos autorizados.
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4. PROYECTOS Y SUBPROYECTOS

Al acceder al detalle de un subproyecto, veremos un menú lateral con los diferentes 
apartados de información del subproyecto



Flujo de estados en los procesos de validación y revisión
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¿QUÉ SON LAS ACTUACIONES?

Las actuaciones son los elementos en que se descompone un proyecto o subproyecto para su 
gestión y seguimiento. Permiten explicar cómo se alcanzarán los objetivos.

En general, todo proyecto o subproyecto tendrá al menos una actuación.

En cada actuación, debemos incluir información sobre qué instrumentos jurídicos utilizamos 
para lograr los fines que persigue. 

Una característica clave de las actuaciones será su “Clase de actuación” que determina los 
instrumentos jurídicos que podremos asociar.
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En CoFFEE puedes registrar los siguientes tipos de Actuaciones:
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5. ACTUACIONES EN COFFEE
Datos de creación y edición de la Actuación



CREACIÓN DE LAS ACTUACIONES:
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CONTENIDO DE LAS ACTUACIONES:
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EJECUCIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LAS ACTUACIONES
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5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?

SISTEMA DE ANÁLISIS DE RIESGOS DE CONFLICTOS DE INTERÉS

MINERVA se configura como una herramienta informática de ‘datamining’ para el análisis de
riesgo de conflicto de interés que la AEAT pone a disposición de todas las entidades
decisoras, entidades ejecutoras y entidades instrumentales participantes en el Plan de
Recuperación, Transformación y Resiliencia (PRTR), así como de todos aquellos al servicio de
entidades públicas que participen en la ejecución del PRTR y de los órganos de control
competentes del Mecanismo de Recuperación y Resiliencia (MRR)

Su finalidad es actuar como medida preventiva, reduciendo el potencial conflicto de interés
y, como consecuencia, también el fraude, eliminando aquéllas posibles influencias en la
toma de decisiones sobre la adjudicación de contratos o concesión de subvenciones que
hayan sido detectadas como de riesgo de conflicto de interés



ÁMBITO DE APLICACIÓN

El análisis del conflicto de interés se realizará sobre los empleados que participen en los
procedimientos de adjudicación de contratos o de concesión de subvenciones, en las fases
de valoración de ofertas, propuesta de adjudicación y adjudicación del contrato o en las fases
de valoración de solicitudes y resolución de concesión de la subvención, en el marco de
cualquier actuación del PRTR, formen parte o no dichos empleados de una entidad ejecutora
o de una entidad instrumental.

El análisis sistemático se aplicará a los procedimientos de contratación o concesión de 
subvenciones cuya convocatoria se publique a partir del 26 de enero de 2023, fecha de 
entrada en vigor de la Orden HFP/55/2023. 
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ÁMBITO DE APLICACIÓN

En particular, este análisis se llevará a cabo en cada procedimiento, para las personas que
realicen las siguientes funciones o asimilables:

Contratos: 
• Órgano de contratación unipersonal. 
• Miembros del órgano de contratación colegiado. 
• Miembros del órgano colegiado de asistencia al órgano de contratación que participen en 

los procedimientos de contratación. 

Subvenciones: 
• Órgano competente para la concesión. 
• Miembros de los órganos colegiados de valoración de solicitudes. 
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Los principales pasos del procedimiento en los que intervienen CoFFEE y MINERVA, durante 
la licitación o tramitación de las operaciones son:

1. Obtención del código de referencia de operación (CRO) en CoFFEE y la identificación de 
su Responsable de Operación

2. Remisión de la información a la AEAT (mediante la herramienta MINERVA) 

3. Resultado de Minerva. Obtención del Documento Resumen de Conflicto de Interés 

4. Registro y consulta de la documentación en CoFFEE

5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?



1. Obtención del código de referencia de operación (CRO) en CoFFEE y la identificación de 
su Responsable de Operación:

• Crear en CoFFEE la actuación 

• Dar de alta un instrumento jurídico (contrato o subvención), en la actuación
correspondiente

• Marcar el check “Requiere una verificación de conflicto de interés”
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Para dar de alta un Instrumento Jurídico dentro de una actuación, un usuario con perfil
Editor del nodo, deberá acceder a la Actuación, desde el Módulo “Planificación y Gestión”,
apartado “Actuaciones”.

5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?



EJEMPLO PARA LA CREACIÓN DE UN CONTRATO:
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Para dar de alta el contrato sobre el que se debe realizar el análisis de conflicto de interés, el
usuario pulsará el botón de “Nuevo contrato” y accederá a la pantalla de alta de instrumento
jurídico, dando de alta los campos que lo identifican. :
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REQUISITOS PARA ACCEDER A LA APLICACIÓN

Corresponderá a los responsables de operación iniciar el procedimiento de análisis ex ante
de riesgo de conflicto de interés, con carácter previo a la valoración de las ofertas o
solicitudes en cada procedimiento, en los términos definidos en la Orden HFP/55/2023, de
24 de enero, relativa al análisis sistemático del riesgo de conflicto de interés en los
procedimientos que ejecutan el Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia, para lo
cual tendrán acceso a la aplicación MINERVA, en la que deberán incorporar los datos que
proceda para la realización de este análisis.

Se considera responsable de la operación al órgano de contratación o al órgano competente
para la concesión de la subvención.

Los órganos gestores y los gestores instrumentales del PRTR identificarán en la aplicación
CoFFEE a los responsables de cada operación.
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Para poder acceder a MINERVA es necesario identificar al responsable de operación. En
CoFFEE esto supone asignar un “perfil de responsable de operación” a la correspondiente
operación.
Los usuarios editores, responsables autorizados o responsables de un nodo tendrán que
utilizar el botón “Nueva solicitud de responsable de operación” para solicitar el alta, que
deberá ser aprobada por el responsable del nodo.

5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?



Las solicitudes de responsables de operación deben ser aprobadas por el responsable del
nodo. Para ello, el responsable deberá acceder a través del módulo de “seguridad” a la
opción “aprobación de perfilados”.
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Una vez aprobada, “responsable de operación” + “código de operación” será trasladada
automáticamente a MINERVA y en un plazo máximo de 24 horas, el responsable de
operación tendrá concedido el acceso a MINERVA para realizar los trámites en el ámbito de
dicha operación.

El Responsable de Operación aprobado recibirá un correo electrónico informándole de su
alta en CoFFEE y de que se ha procedido a solicitar su alta en Minerva.
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2. Remisión de la información a la AEAT (mediante la herramienta MINERVA)

Sólo el responsable de operación podrá acceder a MINERVA para evaluar la información
sobre riesgo de conflicto de interés.
El acceso a la herramienta se realizará a través de la sede de la Agencia Tributaria.

5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?



ENVÍO DE PETICIONES
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3. Resultado de Minerva. Obtención del Documento Resumen de Conflicto de Interés. 

El Documento Resumen de Conflicto de Interés deberá ser incorporado en el Sistema CoFFEE
por el Responsable de Operación autorizado.
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EJEMPLO INFORME MINERVA
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4. Registro y consulta de la documentación en CoFFEE

Los Responsables de Operación autorizados son los únicos usuarios que pueden anexar
documentación o eliminarla con respecto a las Operaciones en las que estén autorizados.
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4. Registro y consulta de la documentación en CoFFEE

La documentación relacionada con el análisis del conflicto de interés que se debe anexar:
• Los Documento Resumen de Conflicto de Interés descargados desde Minerva.
• Las Declaraciones de Ausencia de Conflicto de Interés (DACI) firmadas por los decisores y

posibles beneficiarios del proceso.
• Así como cualquier otro documento relativo al procedimiento.
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4. Registro y consulta de la documentación en CoFFEE

Los responsables de los proyectos y subproyectos del PRTR podrán consultar la
documentación resultante del procedimiento de análisis asociada a cada instrumento.
Los usuarios consultores, editores o responsables autorizados del proyecto o subproyecto no
podrán visualizar la sección “documentos de conflicto de interés”.
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CONTACTO

FEMP

fondoseuropa@femp.es

mailto:fondoseuropa@femp.es
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	FONDOS NEXT GENERATION
	CONTENIDO
	1. MRR. EL SISTEMA DE GESTIÓN DE LOS HITOS Y OBJETIVOS
	1. MRR. EL SISTEMA DE GESTIÓN DE LOS HITOS Y OBJETIVOS
	Número de diapositiva 5
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Número de diapositiva 12
	Número de diapositiva 13
	4. PROYECTOS Y SUBPROYECTOS
	Número de diapositiva 15
	Número de diapositiva 16
	Número de diapositiva 17
	5. ACTUACIONES EN COFFEE
	Número de diapositiva 19
	Número de diapositiva 20
	Número de diapositiva 21
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	5. MINERVA, ¿qué es y para qué sirve?
	CONTACTO

